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Az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés ) pontja alapjan a Debreceni Tankeriileti Kzpont (a tovabbiakban: Tankertileti Kozpont) és
6nallo jogi személyiséggel rendelkez6 szervezeti egységei (a tovabbiakban: intézmény) gépjarmuvei
igénybevételének és hasznalatanak rendjérdl szolo szabalyzatat — a Tankertileti Kozpont Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés f) pontjaban biztositott jogkdromben eljarva — az alabbiak
szerint hatarozom meg.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyozas célja

1.§ A szabalyozas célja, hogy a Tankeriileti Kozpont és jogi személyiséggel rendelkez6 fenntartott
és muilkodtetett kdznevelési intézményre (a tovabbiakban egyiitt: Tankeriileti Kozpont €s intézményei)
részére a hivatali/intézményi, valamint a sajat tulajdont gépjarmivek hivatali/intézményi céla
hasznalataval, tizemeltetésével, valamint elszamolasi rendjével kapcsolatos eljarast meghatarozza, a
Tankertileti K6zpont és intézményei részére egységes szabalyozasi keretet biztositson.

2. A szabalyzat hatalya
2.§ (1) A Szabalyzat targyi hatalya Kiterjed a Tankeriileti Ko6zpont tulajdondban,
vagyonkezelésében 1év6, valamint az altala barmely jogcimen lizemeltetett
a) gépjarmiivekre,
b) specialis és egyéb gépjarmiivekre,

€) a killon engedély alapjan hivatali/intézményi célra hasznalt magantulajdonu
gépjarmivekre.

(2) A szabalyzat szervezeti és személyi hatalya kiterjed:
a) a Tankeriileti Kdzpont valamennyi szervezeti egységére,

b) wvalamennyi, a Tankeriileti Kozpont altal fenntartott és miilkodtetett koznevelési
intézményre,

€c) a Tankeriileti Kozpont kormanytisztviseldire ¢és kormanyzati  iligykezeldire,
munkavallaldira, valamint a koznevelési intézmények kozalkalmazottaira, munkavallaloira
(a tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott, vagy munkavallalo).

3. A szabalyzat jogi hattere
3.8§ A szabalyzat alkalmazésa soran az alabbi jogszabdlyok rendelkezéseire kell figyelemmel lenni

kiilonosen:

a) akotelez6 gépjarmii-felelosségbiztositasrol szolo 2009. évi LXII. térvény (a tovabbiakban:
Ftv.),

b) a személyi jovedelemadordl szolé 1995. évi CXVIIL. torvény (a tovabbiakban: Szja.
térvény),

c) akozszolgalati tisztviselokrol szol6 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.),
d) a munka térvénykonyveérdl szolo 2012. évi L. térvény (a tovabbiakban: Mt.),

e) az allamhaztartasrol szo6lo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.),
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f)

9)

h)
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a kozati gépjarmiivek, az egyes mezOgazdasagi, erdészeti és haldszati erdgépek
iizemanyag- és kendanyag-fogyasztasanak igazolds nélkiil elszamolhaté mértékérdl szolod
60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Fr.),

a kozati kozlekedés szabalyairol szolo 1/1975. (II. 5.) KPM-BM egyiittes rendelet (a
tovabbiakban: KRESZ),

a kozati jarmivezetok palyaalkalmassagi vizsgalatarol szolo 41/2004. (IV. 7.) GKM
rendelet.

4. Ertelmezé rendelkezések

4.§ A szabalyzat alkalmazasa soran hasznalatos alapfogalmak az Avr. értelmez6 rendelkezéseiben
és a KRESZ 1. szamu fiiggelékében meghatarozottak, illetve a kovetkezok:

a)

b)
c)

d)

f)

9)
h)

)

k)

Jarmii: kozati szallito- vagy vontatd eszkoz, ideértve az 6njard vagy vontatott munkagépet
is,
gépjarmii: olyan jarmii, amelyet beépitett er6gép hajt,

hivatali/intézményi  gépjarmii:  minden, a Tankeriileti Kozpont tulajdondban,
vagyonkezelésében 1év0, valamint az altala barmely jogcimen iizemeltetett kozlekedési
eszkdz, gép, amely érvényes forgalmi engedéllyel rendelkezik, vagy az eldirt eljarast
kovetden forgalomba helyezhetd,

gépkocsi: olyan gépjarmi, amelynek négy vagy tobb kereke van,

személygépkocsi: személyszallitds céljara késziilt olyan gépkocsi, amelyben — a vezetd
ilését is beleértve — legfeljebb 9 allando iildhely van,

tehergépkocsi: a személygépkocsit, az autobuszt, a trolibuszt és a vontatdt kivéve minden
gépkocsi,

Mezogazdasagi erogépek: dnjardo mezdgazdasagi gépek,

specialis jarmiivek: kiillonleges szakmai feladat elvégzéséhez hasznalt jarmiivek,
tulajdonos: a gépjarmi torzskdnyvébe bejegyzett természetes vagy jogi személy, szerv,

hivatasos gépjarmiivezets: a Tankeriileti Kozpont és intézményeinél munka- vagy egyéb
jogviszonyban allo, gépjarmiivezetdé munkakorben foglalkoztatott személy, aki a kdzuti
jarmtvezetok palyaalkalmassagi vizsgalatarol szold 41/2004. (IV. 7.) GKM rendelet 4. §-a
szerinti, az adott alkalmassagi kategoriaval rendelkez6 munkavallalo.

taxi rendszerben tizemeltetett gépjarmii: hivatasos gépjarmuvezetd altal vezetett, igénylés
alapjan, koordinaltan igénybe vett gépjarmii,

Kulcsos rendszerben tizemeltetett gépjarmii: kilon engedéllyel a Tankeriileti Kozpont és
intézményei munkavallaloi ideiglenes hasznalataba adott gépjarmii, amely nem kizarélag
egy gépjarmiivezetohoz van rendelve,

Sajat tulajdoni személygépkocsi: sajat vagy hazastars/bejegyzett €lettars tulajdonat képezo,
illetve sajat vagy hazastars altal zart végli lizingbe vett jarmi, figyelemmel az Szja.
torvény) 3. szamu mellékletének IV. 1. pontjdban foglaltakra,

gépjarmii-koordindtor: a Tankeriileti Kozpont és intézményeinél dolgozo, a gépjarmtivek
lizemeltetésében kozremikddd kormanytisztviseld, kdzalkalmazott, munkavallalo.



A Debreceni Tankeriileti Kézpont hivatali és sajat
gépjarmiivek hivatali célu igénybevételének és
hasznalatanak rendjérdl szol6 szabalyzata

A Debreceni Tankeriileti Kézpont
KLIK/082/3883-15/2017. (06.16.) szabalyzata

II. FEJEZET
A GEPJARMUVEK UZEMELTETESE, HASZNALATA
5. A gépjarmiivek iizemeltetésének, hasznalatanak altalanos szabalyai

5.§ (1) A Tankeriileti Kézpont és intézményeinek gépjarmiivei a koznevelési feladatok ellatasahoz
sziikséges helyi ¢és helykozi utazashoz, szallitashoz, ideiglenes kiilfoldi kikiildetéshez
hivatali/intézményi célra veheték igénybe.

(2) A gépjarmiiveknek rendelkezniiik kell az Ftv. szerinti kotelez6 feleldsségbiztositassal, tovabba a
gazdasagossagi és célszertiségi szempontok figyelembevételével lehetdség szerint olyan CASCO
biztositassal, amelyek személygépkocsi esetén magukban foglaljak az utas- és poggyaszbiztositast is.

6.§ (1) A Tankeriileti K6zpont és intézményei lizemeltetésében 1év6 gépjarmiivek igénybevétele:
a)  taxi rendszerben,
b)  kulcsos rendszerben.

(2) A hivatal/intézményi céli hasznalatra az igénybevevé személy altal bejelentett gépjarmii
igényeket elsodlegesen taxi rendszerben kell teljesiteni. Amennyiben az igény taxi rendszerben nem
teljesithetd, ugy kulcsos rendszerben lizemeltetett hivatali gépjarmtvet kell biztositani. Ha azonban
hivatali/intézményi gépjarmti biztositisa nem megoldott, sajat tulajdont gépjarmii hivatali céla
hasznalata az V. fejezetben foglalt feltételek teljesiilése esetén engedélyezhetd.

(3) Kiilfoldi kikiildetés esetén a hivatali/intézményi gépjarmi igénybevétele a Tankeriileti Kozponti
igazgatd irasbeli engedélyével torténhet. A gépjarmil kiilfoldon torténd kozlekedéséhez sziikséges
engedélyek biztositasarol, nemzetkozi biztositasigazolas beszerzésérdl — elzetes bejelentés alapjan —
a gépjarmii-koordinator gondoskodik.

7.§ Hivatali/intézményi gépjarmiivek vezetésére a feladattal megbizott olyan munkavallalo (a
tovabbiakban: gépjarmiivezets) jogosult, aki

a) a jarml vezetésére jogszabalyban meghatarozott, érvényes engedéllyel rendelkezik, és a
jarmi vezetésétdl eltiltva nincs;

b) ajarmi biztonsagos vezetésére képes allapotban van, tovabba

C) a vezetési képességre hatranyosan hato szer befolyasa alatt nem all, és szervezetében nincs
szeszes ital fogyasztasabol szarmazo alkohol.

8.8 (1) A jarmiivek hasznalatara igénylés és engedélyezés alapjan keriilhet sor. A Tankeriileti
Ko6zpont koteles a hivatali/intézményi gépjarmii vezetésére jogosult személyek részére jelen
szabalyzat 1. szamu mellékletének kitoltését kdvetden hasznalati engedélyt kiallitani, amelyet az arra
jogosult személy a gépjarmii hasznalata soran koteles a forgalmi engedély, vezetéi engedély mellett
tartani (laminalt, sorszdmozott kartya). A hivatali/intézményi gépjarmti hasznalatba vétele a
tankeriileti igazgatd altal kiadott ezen engedély alapjan, valamint az eldzetesen Kkitoltott
felel6sségvallalasi nyilatkozat (2. szamu melléklet) alapjan torténhet.

(2) A hivatali/intézményi gépjarmiivek iizemeltetésével kapcsolatos feladatokat, valamint a
gépjarmiivek igénybevételének dsszehangolasat a gépjarmii-koordinator latja el.

(3) A gépjarmii hasznalata soran a KRESZ elGirasait be kell tartani.

(4) A gépjarmilivezetd koteles az elindulas elétt a KRESZ el6irasainak megfeleléen a gépjarmii
muszaki allapotat, kotelez6 tartozékainak meglétét, a kendanyagok, a hiit6folyadék és ablakmosok,

tovabba az adalékok tOltottségét — az adott idGjaras-, terepviszonyok altal indokolt modon —
ellendrizni. A biztonsagos kozlekedést akadalyozo miiszakilag hibas gépjarmiivel elindulni tilos.

(5) Az atadas-atvétel soran a gépjarmiivek iizemanyagtartalyat — kivéve a kulcsos rendszerben
lizemeltetett gépjarmiiveket — az eldirt lizemanyaggal teljesen feltoltve, tiszta allapotban kell
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hasznalatra atadni, illetve leadni. A gépjarmii hasznalatanak engedélyezését kdvetden a gépjarmii
atadas-atvételét a 9/A, vagy 9/B. szamu mellékleten dokumentalni sziikséges.

(6) A hivatali/intézményi gépjarmiivek hasznalata soran sorszaimozott menetlevelet kell vezetni a
rajta levoé rovatok pontos és tételes kitdltésével. A menetlevélen minden esetben fel kell tiintetni a
kikiildetés céljat, a gépkocsivezetd nevét, a gépkocsit igénybevevOok nevét, a hasznalatba vétel
datumat, a kilométeréra allast, a koltséghely szervezeti egységkodjat, a jarmiivezetd alairdsat, adott
esetben a felkeresett partner nevét, cimét, az indulas és érkezés idopontjat. Ha az utazas - megallassal -
tobb telepiilést és/vagy cimet is érint, a menetlevélen minden célallomast kiilon sorban kell a
megadottak szerint szerepeltetni. A menetlevelek valésagnak megfeleld, szabalyszerli vezetése a
gépkocsit ténylegesen vezetd kotelessége és feleldssége.

(7)  Amennyiben a gépjarmiivezet az ut soran az altala helyben el nem harithatd, a biztonsagos
tovabbhaladast akadalyoz6 miszaki rendellenességet tapasztal, koteles a gépjarmiivet azonnal
leéllitani. A meghibasodas tényét haladéktalanul koételes jelezni a gépjarmii-koordindtor felé, ezt
kovetden intézkedés torténik a gépjarmii slirgdsségi javittatdsarol vagy szakszervizbe, telephelyre
torténd vontatasarodl, illetve elszallittatasarol.

(8) A gépjarmiivek nyilvantartasi, iranyitasi, lizemanyag-elszamolasi, adatfeldolgozasi feladatait, az
lizemben tartassal kapcsolatos hatosagi, biztositasi ligyek intézését, valamint a jarmivek miiszaki
engedélyének, egyéb okmanyok érvényességének figyelemmel kisérését a Tankeriileti Kozpont
gépjarmii-koordinatora végzi. A gépjarmii menetlevelek valddisag tartalmaért az azokat kiallito
jarmuvezet6 felel.

(9) A gépjarmiivezets feladatai a hatalyos jogszabalyok figyelembevételével, kiilondsen:
a) akezelésére bizott gépjarmii gazdasagos és biztonsagos iizemeltetése,

b) a mindenkor hatalyos jogszabalyok és e szabalyzat altal elGirt nyilvantartasok,
formanyomtatvanyok vezetése,

Cc) a gépjarmiivel kapcsolatos rendkiviili események (meghibasodas, baleset stb.)
menetlevélen torténd feltiintetése, és a gépjarmii-koordinator részére torténd jelentése,

d) a gépjarmiivel a hasznalat soran tilos a munkavégzéssel nem Osszefiiggd targyakat
szallitani, a gépkocsiban tarolni,

e) napi karbantartasi feladatok elvégzése,

f) a gépjarmi iizembiztos és tiszta allapotban tartasa.
6. Taxi rendszerben és kulcsos rendszerben iizemeltetett hivatali/intézményi gépjarmiivek
Taxi rendszerben iizemeltetett gépjarmiivek

9.§ (1) Taxi rendszerben iizemeltetett gépjarmi iranti igényt a Tankeriileti Kozpont vezetéjének
jovahagyas céljabol, az erre rendszeresitett nyomtatvanyon (4/A., vagy 4/B. szamu melléklet) kell az
utazds megkezdését megel6zé hét masodik munkanapjan 12 o6rdig a Tankeriileti Kozpont felé
eljuttatni.

(2) A menet koézbeni pétlolagos utvonaligényrdl a gépjarmiivezeté haladéktalanul értesiteni koteles
a gépjarmi-koordinatort. A potldlagos igény indokoltsagat az utvonal valtoztatasat elrendeld vezeto
utdlag aladirdsaval igazolja. A gépjarmi hasznalatanak engedélyezését kovetden a gépjarmii atadas-
atvételét a 9/A, vagy 9/B. szamti mellékleten dokumentalni sziikséges.

Kulcsos rendszerben iizemeltetett gépjdarmiivek

10. § (1) Kulcsos rendszerben iizemeltetett gépjarmii vezetésére a tankeriileti igazgatd esetenként
vagy altalanos jelleggel is feljogosithatja a foglalkoztatottat az 5-8. §-ban leirtak szerint.



A Debreceni Tankeriileti Kézpont hivatali és sajat
gépjarmiivek hivatali célu igénybevételének és
hasznalatanak rendjérdl szol6 szabalyzata

A Debreceni Tankeriileti Kézpont
KLIK/082/3883-15/2017. (06.16.) szabalyzata

(2) Kulcsos rendszerben lizemeltetett hivatali/intézményi gépjarmivet az a foglalkoztatott
igényelhet, akit erre feljogositottak, feltéve, hogy az adott jarmiikategéridra érvényes gépjarmi-
vezetdi engedéllyel rendelkezik, valamint felelésségvallalasi nyilatkozatot tett (2. szamu melléklet).
(3) Kulcsos rendszerben iizemeltetett gépjarmii iranti igényt a 4/A., vagy 4/B. szamu
nyomtatvanyon (koznevelési intézmény esetén az intézményvezetd jovahagyasaval) kell az utazas
megkezdését megel6z6 hét masodik munkanapjan 12 oraig a Tankeriileti Kozpont felé eljuttatni.

(4) Az igénylésnél az igénylonek figyelembe kell venni a 2. szamG melléklet szerinti
felelosségvallalasi nyilatkozat meglétét, amely a vezetéi engedély nyilatkozaton feltiintetett
érvényességi idején beliil felhasznalhatdo. A gépjarmi hasznalatdnak engedélyezését kovetden a
gépjarmi atadas-atvételét a 9/A, vagy 9/B. szamti mellékleten dokumentalni sziikséges.

7. A gépjarmiivek tarolasa

11.§ (1) A gépjarmiivek munkaidé befejezése utani biztonsagos tarolasarol a tankeriilet, illetve az
intézmények tarolasra kijelolt zart és/vagy 6rzott, illetve arra kijeldlt, biztonsagos egyéb helyein kell
gondoskodni, kivéve, ha a gépjarmii mas helyen vald indokolt tarolasat kiilon engedélyezték. A
hivatali/intézményi gépjarmii tarolasi helyének valtozasardl a gépjarmii-koordinatort haladéktalanul
tajékoztatni kell.

(2) Indokolt esetben a tankeriileti igazgatd elézetesen, eseti jelleggel engedélyezheti a kijelolt
tarolasi helyt6l eltérd tarolast, ha a gépjarmi zart helyen torténd biztonsagos tarolasa megoldhato. A
biztonsagos tarolas tényérdl az igénybevevé az erre a célra rendszeresitett formanyomtatvanyon,
irasban koteles nyilatkozni (3. szamu melléklet).

(3) Amennyiben a gépjarminek a munkaid6 befejezése utan a kijelolt telephelyen torténd tarolasa
azért nem megoldhatd, mert a gépjarmiivezetd hazautazasa tomegkozlekedési eszkozzel nem
biztositott, tgy a gépjarmi telephelyen kiviil tarolhatd. Az eltéré helyen torténd tarolas tényérdl a
gépjarmiivezetd a soron kovetkez6 munkanap kezdetén haladéktalanul koteles a gépjarmii-
koordinatort tajékoztatni.

(4) A gépjarmt inditokulcsat az arra kijelolt gépjarmiivezetok kotelesek maguknal tartani.
8. A gépjarmiivek nyilvantartasa

12.§ (1) A Tankeriileti K6zpont tulajdonaban, vagyonkezelésében és tartds hasznalataban 1évo,
illetve az altala barmely jogcimen tizemeltetett gépjarmiivekrol a szervezeti egységek erre a feladatra
kijel6lt munkatarsa ,,Gépjarmii nyilvantartasi jegyzéket” (5. szamt melléklet) koteles vezetni,
amelyben rogziteni kell a gépjarmii:

a) tipusat,

b) forgalmi rendszamat,

c) forgalmi engedélyének szamat,

d) beszerzési értékét,

e) raforditasi értékét,

f)  iizembe helyezésének évét,

g) lzemeltetésének modjat,

h) tlizemeltetéséért felelds gépjarmiivezetd nevét,
i) fogyasztasanak elszamolhaté normajat (1/100 km),
j)  tarolasi helyét,

k) egyéb relevans adatokat.
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(2) A gépjarmiivek torzskonyvének zart szekrényben torténd tarolasardl a Tankeriileti Kozpont
koteles gondoskodni.

13.§ (1) A jarmivek egyedi nyilvantartasara a gépjarmii toérzslap (6. szamt melléklet) szolgal,
amelynek vezetése egyezd adattartalommal elektronikus formaban is torténhet.

(2) A torzslapon kell nyilvantartani a gépjarmii lizemeltetésével kapcsolatos minden olyan
eseményt, valtozast, amely a gépjarmi allagara, értékére, hasznalhatdsagara, iizemeltetési koltségeire
kihatéssal van. A torzslap nyilvantartasaért az intézmények erre kijel6lt munkatarsa a felelds.

9. Rendkiviili események

14. 8§ (1) A gépjarmiivezets rendkiviili esemény, baleset esetén sziikség szerint koteles értesiteni a
rendérséget, a mentéket, vagy a tiizoltésagot. Ezzel egyidejiileg telefonon haladéktalanul, az eseményt
kovetd munkanapon pedig irasban koteles tajékoztatni felettesét és a gépjarmii-koordinatort. A
gépjarmiivezetd koteles az érintett hatdosagokkal egyiittmiikddni.

(2) Kozati kozlekedési baleset esetén a gépjarmiivezetének vagy a gépjarmiivel utazod
személyeknek értesiteni és tajékoztatni kell a munkahelyi felettest és a gépjarmii-koordinatort a baleset
helyszinérdl, koriilményeirdl, jellegérol.

(3)  Anyagi karral jaro baleset esetén, ha a balesetben részes masik gépjarmii:
a) vezetbje és/vagy maga a gépjarmu kiilfoldi honossagu,
b) abaleset koriilményeit, a feleldsséget illetden a helyszinen nincs megegyezés,
C) arészes gépjarmii nem rendelkezik érvényes feleldsségbiztositassal,
d) arészes gépjarmii nem rendelkezik érvényes hatosagi jelzéssel és engedéllyel,
e) arészes gépjarmil és/vagy vezetOje a felel6sségi kérdés tisztazasa el6tt a helyszint elhagyja,
e) arészes gépjarmil vezetdje érezhetden, lathatoan vezetésre képtelen allapotban van,

a baleset helyszinére renddri intézkedést kell kérni. Rendori intézkedés hianyaban, a helyszinen
baleseti karbejelentdt kell kitdlteni, amennyiben technikailag lehetséges, a helyszinen
fényképfelvételeket kell késziteni.

(4)  Személyi sériiléssel jaro kozuti kozlekedési baleset esetén a baleset helyszinére minden esetben
rendori intézkedést kell kérni.

(5) A gépjarmi eltulajdonitasanak, feltorésének vagy rongalasanak észlelésekor a gépjarmivezeto a
teriiletileg illetékes renddrhatosagnal az eljarast sajat kezdeményezésre, haladéktalanul koteles
meginditani. Ezzel egyidejilleg e tényrdl telefonon haladéktalanul koteles értesiteni kozvetlen
felettesét és a gépjarmii-koordinatort.

(6) Kozati kozlekedés soran bekovetkezett karesemény alkalmaval a gépjarmivezeté koteles
karbejelent6 trlapot kitolteni, illetve a biztositasi és egyéb eljarasokban részt venni.

(7) A gépjarmiivek tizemeltetése, hasznalata soran bekovetkezett anyagi kart okozo eseményekrol
az intézmények vezetéje a gépjarmiivet vezetd személlyel kozremiikddve koteles jegyzokonyvet
késziteni, melyhez — ha van — csatolni kell a hatosagi intézkedésrdl sz6lo iratot. A gépjarmiivezeté a
jegyz6konyv 1 példanyat haladéktalanul koteles bekiildeni a Tankeriileti Kézpont részére.

II1. FEJEZET
AZ UZEMANYAGKARTYA HASZNALATA, ALKALMAZASA
15.§ (1) A gépjarmiivek, egyéb tizemanyaggal mitk6d6 berendezések lizemanyag-ellatisa belfoldon
a kozpontositott kozbeszerzési eljaras nyertese altal kibocsatott rendszdmhoz rendelt és nem

rendszamhoz rendelt (,,hordés”) lizemanyagkartya (a tovabbiakban: {izemanyagkartya), valamint
tankautos tizemanyag kiszallitasa alapjan torténik.
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(2) Az lizemanyagkartya hasznalatira a gépjarmiivezeték ¢és a gépjarmii vezetésére jogosult
munkavallalok jogosultak és kotelesek. A rendszamhoz rendelt tizemanyagkartya kizardlag a rajta
feltlintetett rendszamu hivatali gépjarmii tankolasara hasznalhaté. A nem rendszamhoz rendelt
lizemanyagkartya kizarolag meghatarozott berendezések mikodoképességének Dbiztositasara
hasznalhato.

(3) Minden gépjarmithoz 6nallo, rendszamra kiadott iizemanyagkartya tartozik. A gépjarmi
vezetéje a havi elszamolaskor a tankolaskor kapott nyugtat, szamlat a menetokmannyal egyiitt koteles
leadni a Tankeriileti K6zpont részére.

(4) A Tankeriileti Kézpont munkatarsa az tizemanyagkartya hasznalatara jogosult munkavallaloval
koteles ismertetni az iizemanyagkartya birtokldsaval, hasznalataval, az Orzéssel, letiltassal,
elszamolassal kapcsolatos kotelezettségeket.

(5) A gépjarmiiveket, iizemanyaggal miikod6 berendezéseket az lizemanyag vasarlasa soran minden
esetben, és a havi elszamolasi kotelezettség teljesitése érdekében a honap utolsd6 munkanapjan is tele
kell tankolni. Nem Kkell tele tankolni az iizemanyaggal miikodo berendezéseket idGszaki, példaul téli
leallasa soran, illetve azokat a berendezéseket, melyek idényjellegi munkak elvégzése céljabol
hasznélnak, példaul flinyir6, fiikkasza, permetezd berendezés, erdgépeket. Az iizemanyag-vasarlasrol
kiallitott bizonylaton a gépjarmii forgalmi rendszamat és az aktualis kilométerora-allast régziteni kell.

(6) A kozbeszerzési nyertes ilizemanyag-szolgaltatd iizemanyagkutjatol eltérd toltéallomason
{izemanyag tankolasa nem engedélyezett. Uzemanyag készpénzzel torténd vasarlasa csak rendkiviili
esemény (kartya elvesztése, megrongalddasa, letiltasa stb.) bekovetkezésekor, illetve gépjarmii
beszerzésekor, lizemanyagkartya hianyaban — mennyiségi korlatozas nélkiil — az elsé ilizemanyag-
vasarlas alkalmaval a szervezeti egység nevére és cimére kiallitott szamla ellenében torténhet.

(7) A gépjarmii kiilfoldi hasznalata soran iizemanyag tankolasa készpénzes, az intézmény nevére €s
cimére kiallitott bizonylat alapjan, valamint — amennyiben ez lehetséges — a gépjarmii rendszamara
kiadott iizemanyagkartya felhasznalasaval torténhet.

(8) Az esetlegesen cserére szoruld iizemanyagkartya érvénytelenitése a Tankeriileti Kozpont
munkatarsanak feladata. A lejart, megsziintetett {izemanyagkartyat a munkavallalotél a Tankertileti
Kozpont koteles bevonni és érvénytelenitve a szallitonak atvételi elismervény ellenében atadni, vagy
annak megsemmisitésérol jegyzékonyv felvételével gondoskodni, majd az
elismervényt/jegyzokonyvet a kartya nyilvantartdsahoz csatolni.

(9) Az tlizemanyagkartya hasznalatara jogosult felelés a kartya biztonsagos megérzéséért,
rendeltetés- és jogszerli hasznalataért.

(10) A Tankeriileti Kozpont koteles intézkedni az tizemanyagkartya és a hozza tartozd PIN-kod
jogosultak részére torténo kiadasarol. Az lizemanyagkartyahoz tartozo PIN-kodot az allando vagy eseti
hasznalatra jogosult foglalkoztatott és a gépjarmi-koordinator ismerheti. Az iizemanyagkartya és a
hozza tartozd PIN-kod atvételérdl az elismervényt biztonsagos, zart helyen kell tarolni.

(11) Az iizemanyagkartya elvesztését, ellopasat, megrongalodasat, illetve az azzal torténd visszaélés
észlelését a foglalkoztatott haladéktalanul koteles jelenteni a gépjarmi koordinatornak, aki azonnal
irasban (e-mailen, telefaxon) vagy arra alkalmas iizemanyagkartya esetén az erre rendszeresitett
elektronikus feliileten intézkedik a szallitd fel¢ a kartya letiltdsarol. Az lizemanyagkartya potlasaval
kapcsolatos koltségeket a foglalkoztatott koteles viselni, ha a poétlas neki felrohaté okbdl valt
sziikségessé.

(12) Indokolt esetben egyéb gépjarmivek, berendezések (pl. robogd, vizi jarmii, aramfejleszto,
fiinyiro), illetve izemanyag ellatasahoz nem rendszamhoz rendelt tizemanyagkartya igényelhet6:

a) lizemora mérésére nem alkalmas berendezések (fiinyird, permetez6gép, stb.) esetében a
kartya hasznalatdhoz el6zetes irasos — iizemanyag-mennyiség — bejelentés sziikséges,
amelyet a Tankeriileti Kozpont 4&ltal rendszeresitett kiadasi kotelezettségvallalas
nyilvantartasba vételi bizonylattal sziikséges igényelni. A felhasznaldst az intézmény
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vezetGje nyilatkozataval, kimutatassal/szoveges indoklassal alatdmasztva sziikséges
igazolnia, feltiintetve a berendezés miiszaki paramétereit.

b) lizeméra mérésére alkalmas berendezések (pl.: aramfejleszté berendezés, stb.) esetében a
kartya hasznalatat kovetdéen havonta lizemanyag elszamolast (7. szamu melléklet) kell
késziteni, mely felhasznalast a szervezeti egység vezetdje igazol.

(13) A ,hordos” tankolas esetében alkalmazott izemanyagkartyar6l a Tankeriileti Kézpont kiilon
nyilvantartast vezet, amelyen a kartya atadas-atvétel dokumentalasa torténik (8. szamu melléklet).

(14) ,.Tankautos kiszallitas” esetében lizemanyag az erre a célra rendszeresitett megrendeld lapon
(10. szamt melléklet) igényelhetd. Ezt a felhasznalasi format csak az engedéllyel rendelkezé
szervezeti egységek alkalmazhatjak.

IV. FEJEZET
A HIVATALI/INTEZMENYI GEPJARMUVEK UZEMELTETESI KOLTSEGEINEK ELSZAMOLASI RENDJE
10. A koltségelszamolas altalanos szabalyai

16.§ (1) A gépjarmii hasznalataval és izemeltetésével Gsszefliggésben az alabbi kézvetlen koltségek
szamolhatok el:

a) agépjarmi hajto- és kendanyag-fogyasztasanak koltségei,

b) a gépjarmiivek fenntartasanak, javitasanak és felajitasanak koltségei,
c) aparkolasi dij,

d) azuthasznalati dij,

e) a gépjarml tlizemeltetésével Osszefiiggésben felmeriilé koltségek (pl. cégautd adod,
gépjarmi felelésségbiztositas, CASCO biztositas),

f) a gépjarmil rendeltetésszer(i hasznalataval sziikségszeriien felmeriilé egyéb koltségek (pl.
mosatés, belso tisztitas).

(2) A foglalkoztatottak a targyhavi tlizemanyag-vasarlasrol, és egyéb kozvetlen kiadasokrol
kotelesek a targyhora vonatkozd kézi menetlevelek, futasteljesitést igazoldé naplok leadasaval
elszdmolni, illetve csatolni az {izemanyag-vasarlast, egyéb kiadast igazold, a Tankeriileti Kdzpont
nevére és cimére kiallitott bizonylatokat. Az elszamolas soran minden, az adott idészakban
lebonyolitott kartyatranzakcio bizonylatat le kell adni a Tankeriileti K&zpontbhan a targyhot kovetd
hénap 10. napjaig.

(3) A gépjarmii koordinator havonta koteles gépjarmiivenként a menetlevelek, futasteljesitést
igazold naplok, valamint az lizemanyag-vasarlasoknal kiallitott bizonylatok alapjan kiszdmolni a
gépjarmivek izemanyag-felhasznalasat a 14. illetve a 15. szamu mellékleteknek megfeleléen.

(4) Azizemanyagszamla, illetve a norma szerinti fogyasztas egyenlegének megfeleléen a gépjarmii
esetében megtakaritas vagy tilfogyasztas mutatkozhat. A tilfogyasztas észlelése esetén vizsgalni kell
annak okat. A gépjarmiivek lizemanyag-felhasznalasat a Tankeriileti Kozpont gépjarmii koordinatora
havi rendszerességgel vizsgalnia. Amennyiben a vizsgalat alapjan az egymast kovet6 két honapban 10
szézaléknal magasabb tulfogyasztast tapasztal a gépjarmi normdjadhoz képest, ugy e tényrol koteles
haladéktalanul a tankeriileti igazgatot tajékoztatni. A Tankeriileti Kozpont az adott gépjarmiivet
koteles miiszakilag megvizsgaltatni és sziikség esetén a felmertlt javittatdsokrol gondoskodni. A
gépjarmiivet a tulfogyasztas okainak szerviz altal torténd feltarasdig és megsziintetéséig tovabb
hasznalni nem lehet.

(5) Ha a tulfogyasztas miszaki okokkal nem indokolhatd, Gigy a Tankeriileti K6zpont igazgatoja
kezdeményezi a tulfogyasztas igazolt koltségének és a bevizsgalashoz kapcsolodd koltségeknek a
gépjarmiivezetd altali megtéritését. Amennyiben a gépkocsit a talfogyasztassal érintett idészakban
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tobb személy is vezette, a megtéritendd Osszeget a megtett kilométerek alapjan aranyositottan kell
megallapitani.

(6) Az Fr. értelmében a gépjarmiivezetd az Fr. 2. szamu mellékletben meghatarozott, az adott
gépjarmire vonatkoz6 korrekcioval és potlékokkal ellatott norma szerint szamol el a havi iizemanyag-
felhasznalasrol. Az Fr.-ben nem szabalyozott norma esetében a gyartd altal megallapitott értéket,
ennek hianyaban a Hajdu-Bihar Megyei Kormanyhivatal Kozlekedési Hatosaga altal kiadott —
fogyasztdsi normara vonatkozé - igazolés képezi az elszamoldas alapjat.

(7) A hivatali/intézményi gépjarmiivek hajto- €s kendanyag-felhasznalasanak, fenntartasanak,
javitasanak, karbantartdsanak, feljitdsanak, valamint a hasznalattal Osszefiiggésben felmertilt
koltségeinek elszamolasa tekintetében a koltségvetési szervekre érvényes pénziigyi és szamviteli
szabalyok az iranyadoak.

11. A tehergépkocsik koltség-elszamolasi szabalyai

17.§ (1) A Tankerileti Kdzpont és intézményei feladatellatasahoz kapcsolodo teherszallitas céljabol
a Tankeriileti K6zpont tulajdonaban, hasznalataban 1év vagy az altala barmely jogcimen lizemeltetett
tehergépkocsik hasznalhatok, amelyek koltség-elszamolasahoz az alabbiakat kell figyelembe venni:

a) az orszaguti forgalom igazolasahoz az indulasi helyszin (varos) hatara és a célallomas
(varos) hatara kozotti kilométerora-allast a tehergépkocsi menetlevélen fel kell tiintetni.
Amennyiben ez az utviszonyokbol kovetkezéen nem lehetséges, akkor a két varos kozti
tavolsagot utdlag a gépjarmiivekben elhelyezett térképeken rogzitett adatok, GPS-adatok
vagy internet alapui utvonaltervezd 4altal az adott Utvonalra meghatdrozott tdvolsag
segitségével kell meghatarozni.

b) a varosi atmend forgalom esetében — a fovaros kivételével — a varos hataraban a
kilométerora-allast nem kell rogziteni, mivel az atmend forgalom — a fovaros kivételével —
nem korrekcids tényezo.

C) a varoson, a lakott teriiletet jelzé tablak kozotti teriileten beliili (fovaros, megyeszékhely,
egyéb varos) nem atmend forgalom elszamolasat az Fr. 2. szamu mellékletében
meghatarozott korrekcids tényezok alapjan kell elvégezni.

d) A légkondicionald berendezés mitkodtetésének tényét a menetlevélen rogziteni kotelezo.

e) Hegymenetben, szaraz folditon, nem portalanitott makadam tton, terepi (erdei ut, diléut),
valamint akadalyozott forgalomban torténd jarmiihasznalat esetén a kilométerora-allast a
menetlevélen kiilon kotelezé feltiintetni.

(2) Nem szabalyszerien vezetett menetlevelek esetében a korrekcids tényezok nem vehetok
figyelembe.

12. A mezégazdasagi erogépek koltség-elszamolasi szabalyai

18.§ (1) A mezdgazdasagi erdgépek (pl. vontatod, lasst jarmil) lizemanyag-elszamolasa az Fr. 2. §
(1) bekezdés a) pontjaban foglaltak, illetve a 6. §-aban foglalt tételes alapnorma szerint, az Fr. 1.
szamu mellékletében szerepld jarmiilista alapjan, az Fr. 2. szdmu mellékletében felsorolt korrekcids
tényezOk alkalmazasaval torténhet. Amennyiben a gépjarmi tipusa az Fr. 1. szdmu mellékletben nem
talalhatdé meg, alapnormaként a tipusbizonyitvanyban szerepld, ennek hidnyaban a gyartd altal
megjelolt értéket, vagy az Fr. 2. § (2) bekezdése alapjan a muiszaki szakértd altal megallapitott értéket
kell az lizemanyag-elszamolas soran figyelembe venni.

(2) A mezbgazdasagi erdgépek iizemanyag-felhasznalasat az Fr. 3. és 4. szamu mellékletében
eléirtak szerint kell meghatarozni.

(3) Minden gépjarmti motor és kora alapjan az Fr. 3. szamu mellékletében rogzitettek szerint meg
kell hatarozni a munkahoz sziikséges fajlagos lizemanyag-mennyiséget.
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(4) Eztkovetden:

a) a norma elszamolhato teriileti alapon, ekkor az Fr. 4. szami melléklete szerint meg kell
hatarozni a teriileti kategériakat a domborzati és talajkotottség jellemz6i alapjan, majd a
teriileti kategoriak szerint a megfeleld6 miiveletre vonatkozé normaval szamithatdé a
teljesitett kWh,

b) a norma elszamolhatd iizeméra alapjan, ekkor az tlizeméra és a motor névleges
teljesitménye, valamint a miivelet alapjan szamithato a teljesitett izemanyag-mennyiség.

(5) A mezdgazdasagi er6gépek hasznalataval kapcsolatos elszamolasrél a Tankeriileti Kozpont,
illetve az intézmények erre a feladatra kijelolt munkavallaloja gondoskodik a 15. szamu mellékletnek
megfelelden.

V.FEJEZET
SAJAT TULAJDONU GEPJARMU HIVATALI/INTEZMENYI CELU HASZNALATA

19.§ (1) Sajat tulajdont gépjarmi hivatali/intézményi célii hasznalata — a gazdasagossagi és
intézményi érdekek figyelembevételével — belfoldi kikiildetés vagy belfoldi kikiildetésnek nem
mindsiilé rendszeres munkavégzés esetén, csak abban az esetben engedélyezhetd, ha a gépkocsi nem
all rendelkezésre és az alabbi feltételek fennallnak:

a) a hivatalos Ut halaszthatatlan, illetve kozforgalmt tomegkdzlekedési eszkoz igénybevétele
nem lehetséges, vagy annak igénybevétele aranytalanul magas idéraforditassal jar, vagy

b) a sajat gépjarmiivel torténd utazas olcsobb, mint a kozforgalmi menetrend szerinti jarat
igénybevétele, vagy a sajat gépjarmli haszndlatival felmeriild tobbletkoltség az
idomegtakaritassal és a feladatellatassal aranyban all.

(2) Az engedélyezés tovabbi feltétele, hogy a gépjarmii rendelkezzen az Ftv.-ben el6irt kotelezd
felel6sségbiztositassal.

(3) A belfoldi kikiildetéssel 6sszefiiggd sajat tulajdont gépjarmi hivatali/intézményi hasznalatat a
kikiildott foglalkoztatott e célra rendszeresitett formanyomtatvanyon benyujtott kérelme (11. szamu
melléklet) alapjan — a belfoldi kikiildetési rendelvény megfelelé rovatanak Kkitoltése utan — a
kikiildetést elrendeld szervezeti egység vezetdje erre a célra kialakitott nyomtatvany felhasznalasaval
(12. szamt melléklet) engedélyezi. A hazastars/bejegyzett élettars tulajdonaban 1év6 személygépkocsi
esetében a 13. szamu melléklet kitdltése kotelez. A kikiildetést és a belfoldi kikiildetésnek nem
mindsiilé rendszeres munkavégzés esetén a sajat gépjarmii hasznalat engedélyezését megeldzi minden
esetben a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas rendjérol
sz0l6 szabalyzatnak megfeleld kotelezettségvallalas.

(4) A sajat tulajdont gépjarmii hivatali/intézményi célu hasznalataért a foglalkoztatottat megilleti a
belfoldi kikiildetési rendelvényben meghatarozott uticél és a kiindulépont kozotti, kozaton megtett
legkisebb oda-vissza kilométer tavolsag (uj.utvonalterv.hu legrovidebb utvonaltervezési funkcioval
kalkulalva) alapjan, az Fr. 4. §-aban meghatarozott, a gépjarmi hengerirtartalma szerinti izemanyag-
atalanynak a Nemzeti Ado- és Vamhivatal altal kdzzétett tizemanyagarral szamitott, tovabba az Szja.
torvény 3. szamu mellékletében meghatarozott mértékii normakdltség igazolas nélkiil elszamolhato
Osszege. A belfoldi kikiildetésnek nem mindsiild rendszeres hivatali/intézményi munkavégzésre
igénybe vett sajat tulajdont gépjarmi koltségelszamoldsa az Szja. térvényben meghatarozott
utnyilvantartas alapjan torténik.

(5) A kikiildetés, illetve a kikiildetésnek nem mindsiilé rendszeres munkavégzés teljesitését
kovetéen a koltségelszamolast a kikiildott foglalkoztatott koteles az engedélyezett hasznalat alapjan
elkésziteni. A kikiildetési rendelvényeket, illetve az Szja. torvény szerinti Utnyilvantartasokat a
koltségtérités elszamolasa céljabol a Tankeriileti Kozpont részére kell tovabbitani, amely a
kotelezettségvallalas mindenkori szabalyai szerint intézkedik a koltségtérités kifizetésérol.
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VI. FEJEZET
FELELOSSEGI SZABALYOK

20.§ (1) A gépjarmiivek hasznalata soran a gépjarmivezetd felelosségi korébe tartozo
szabalyszegéssel 0Osszefiiggésben kiszabott kozlekedésrendészeti, vagy egyéb birsagok (pl.
kozigazgatasi birsag, kotelezd dijfizetés mulasztasabol eredd utdlagos dij és potdij — parkolasi potdij,
uthasznalati dij), koltsége a gépjarmiivezetét terhelik, az ebbél eredé koltségeket a koltségvetés terhére
nem lehet elszamolni. A felmeriilt, de nem rendezett, illetve vitatott tételekrél a Tankeriileti Kézpont
vezetdjét haladéktalanul tajékoztatni kell. A vitatott tételek rendezésérél a Tankeriileti Kozpont
vezetdje dont.

(2) A foglalkoztatott /gépjarmiivezets a gépjarmiiben okozott, mashonnan meg nem tériil6 karért —
amennyiben az okozott karért feleldsség terheli — a Kttv. V. fejezetében és az Mt. XIV. fejezetében
foglaltak szerint tartozik kartéritési felelosséggel. A munkavallalé/gépjarmiivezetd a keletkezett kar
megtéritésére kotelezhetd. A térités mértékének meghatarozasara az Mt. 179. §-aban, illetve a Kittv.
160. §-aban foglaltak az iranyadoak. A megtéritésre valod kotelezésrél a Tankeriileti Kozponti igazgatd
dont.

(3) A foglalkoztatott /gépjarmiivezet6 a teljes kar megfizetésére akkor koteles, ha a gépjarmuivet
engedély nélkiil hasznalta, valamint ha a kart szandékosan okozta.

(4) A sajat tulajdonu gépjarmii hivatali/intézményi célt hasznalataval Osszefiiggd kikiildetés
id6tartama alatt bekOvetkezett karokat a munkaltatdo és a foglalkoztatott a Kttv. V. fejezetében,
tovabba az Mt. XIII. és XIV. fejezetében foglaltak alapjan koteles viselni.

(5) A szervezeti egységek vezet6inek gondoskodni kell arrol, hogy a jelen eljarasrend tartalmat a
vezetésiik alatt allo szervezeti egység valamennyi érintett alkalmazottja megismerje €s ennek tényét a
16. szamu mellékletben rogzitsék.

(6) A szabalyzatban foglalt rendelkezések betartasaért és betartatisaért a gépkocsi hasznaldja, a
gépjarmii-koordinator, illetve a tankeriileti igazgatd és az intézmények vezetdi a feleldsek. A
szabalyzat be nem tartasa esetén a felelos személyekkel szemben a Kttv. V. fejezetében, illetve az Mt.
XIV. fejezetében foglaltak szerint kell eljarni.

(7) A rendelkezések betartasanak ellenérzését a belsé ellenérzésnek az éves ellendrzési tervnek
megfelel6en kell elvégezni.

VII. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

21.§ (1) Jelen szabalyzat a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba.

(2) Jelen szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott korabbi
szabalyozas.
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1. szamu melléklet

Engedélykérés hivatali gépjarmii vezetésére vonatkozo6 engedély
(laminalt kartya) kiallitasara

Alulirott ............. (személyi igazolvanyszam: .................. , vezetdi engedély szam: ............... ,
lakcim: oo ) a  Tankerilleti  Koézpont  ................
Féosztaly/...............ooooni koznevelési intézmény__ vezetdje/referense/kozalkalmazottja eziton

kérem Tisztelt Tankeriileti Kozponti Igazgatd Asszonyt/Urat, hogy részemre, a Tankertiileti K6zpont
tizemeltetésében lévo gépjarmtvek hivatali célu igénybevételéhez sziikséges engedélyt kiallitani
sziveskedjen.

Kelt: .o, ,2017. ...l

kérelmezo neve
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2. szamu melléklet
FELELOSSEGVALLALASI NYILATKOZAT

A Tankeriileti Ko6zpont tulajdondban, vagyonkezelésében és hasznalatdban 1év6 gépjarmivek
vezetésére feljogositott munkavallaloként a kozuti kozlekedésrdl szolo 1988. évi 1. torvény 21. § (1)
bekezdésében, valamint a 21/A. § (2) és (4) bekezdésében foglaltak alapjan az alabbi nyilatkozatot
teszem.

Alulirott kijelentem, hogy a Tankeriileti Kozpont altal részemre hasznalatra atadott gépjarmiivel valo
kozlekedés soran, kiilondsen a KRESZ:
— a megengedett legnagyobb sebességre,

rrrrrr

— a jarmtforgalom iranyitasara szolgalo fényjelzo késziilék jelzéseire,

— az autdpalya lealld sédvjanak igénybevételére,

— a behajtési tilalomra, a korlatozott dvezetre (zéna), a kotelez6 haladasi irdnyra, tovabba

kiilon jogszabalyokban meghatarozott (pl. természet védelmére, parkolasi dij megfizetésére
vonatkoz0) egyes eléirasokat betartom, illetve az ezek megszegésébdl eredd koltségek, birsagok és
karok megtéritéséért vallalom a felelsséget.

Tudomasul veszem, hogy jelen nyilatkozatom alapjan szabalyszegés esetén a kiszabott birsagot
koteles vagyok megtériteni.

Tudomasul veszem tovabba, hogy a gépjarmiiben bekovetkezett esetleges kar esetén a Szabalyzatban
foglalt kartéritési felel6sséggel tartozom.

A nyilatkozat érvényességéhez sziikséges adatok

Az lizembentart6 neve:

Az lizembentart6 cime:

1. A hasznalatra feljogositott neve (sziil. helye és ideje):

2. A hasznalatra feljogositott lakcime:

3. A gépjarmii vezetésére jogositd engedély szama, érvényességi ideje:

4. Személyi igazolvany szama: .............ccovviiiiiiiiiinnn

munkavallald
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3. szamu melléklet

NYILATKOZAT
gépjarmii Kijelolt tarolasi helyen Kkiviili tarolasahoz

A Tankeriileti Ko6zpont tulajdonaban, vagyonkezelésében és hasznalataban 1év6 gépjarmiivek

vezetésére feljogositott munkavallaloként az alabbi nyilatkozatot teszem.

A hasznalatra atvett hivatali gépjarmii kijelolt tarolasi helyen térténé munkaidon tuli elhelyezése a
menetiranyitasban engedélyezett iton nem megoldhaté / indokolatlan tobbletfeladatot jelent, ezért

alulirott gépjarmiivezeté nyilatkozom, hogy a hivatali/intézményi gépjarmiivet zart helyen,
biztonsagosan tarolom. Az ezen id6 alatt bekovetkezett, a mashonnan meg nem téritett karokért anyagi

felel6sséget vallalok.

Az lizembentarto neve:

Az lizembentarté cime:

A nyilatkozat érvényességéhez sziikséges adatok:
1. A hasznalatra feljogositott neve:

2. A tarolas cime:

3. A térolas id6tartama:

4. A gépjarmi forgalmi rendszdma:

Engedélyezem:

.. nap

Tankeriileti K6zponti igazgatd
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GEPJARMU IGENYLOLAP
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Igénylés taxi rendszerben: igen/nem. Igénylés kulcsos rendszerben: igen/nem.

4/A. szamu melléklet

Engedélyez
em

Engedélyez
em

Szer
da

Engedélyez
em

Csutortd
k

Engedélyez
em

Pénte
k

Engedélyez
em

Szomb
at

Engedélyeze
m

Vasarna

p

Engedélyeze
m

07,30-08,00

08,00-09,00

09,00-10,00

10,00-11,00

11,00-12,00

12,00-13,00

13,00-14,00

14,00-15,00

15,00-16,00

16,00-17,00

17,00-18,00

18,00-19,00

19,00-20,00

20,00-21,00

21,00-22,00

Kitoltés: A rubrikaban fel kell tlintetni |az igényld nevét, az uti célt, az 0k0t|
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4/B. szamu melléklet

Debreceni Tankertileti Kézpont

HIVATALI CELU GEPJARMUIGENYLES

A gépjarmi hasznalata kizarolag hivatali célbol, az igénylésben meghatarozott célallomasra engedélyezett!

Igényld szervezeti egysEg NEVE: ....o.ovvvviieiniiiniiiiiinn.
Az igénybevétel modja: [ gépjarmiivezetovel (taxi) [ gépjarmiivezetd nélkiil (kulcsos)

Az igénybevételben résztvevo(k) neve:

Az igénybevétel célja:

Az igénybevétel célallomasa:

Tobb napos igénybevétel esetén a gépjarmii tarolasanak pontos helye:

Datum: 2017, ......c.oooeiiinnne. yyenene

PH,

igényld szervezeti egység vezetdje

Az igénybevételt engedélyezem/nem engedélyezem.
[1  GépjarmiivezetOvel taxi rendszerben
[l Gépjarmiivezetd nélkiili kulcsos rendszerben

20176V oieiiiiieieeans ho .........nap

Tankertileti Kozponti igazgatd
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A Tankeriileti Kozpont tulajdonaban, vagyonkezelésében 1évé gépjarmiivek

NYILVANTARTASI JEGYZEK A HASZNALATBAN LEVO GEPJARMUVEKROL

5. szamu melléklet

Sor
Sszam

Gépjarmi
tipusa

Forgalmi
rendszama

Forgalmi
engedély
szama

Beszerzési
érték

Raforditasi
érték

Uzembe
helyezés
éve

Uzemeltetés
modja

Uzemeltetésért
felel6s
gépjarmiivezetd

Fogyasztas
elszdmolhato
normaja
(1/100 km)

Tarolas
helye

Egyéb
adatok
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6. szamu melléklet

1. Hatdsagi és nyilvantartasi adatok

a) Forgalmi rendszém:

‘ b) Forgalmi engedély szama: ‘

2. Miszaki forgalmazasi adatok

a) Gyartmany:

b) Tipus:

c) Alvazszam:

d) Motorszam:

e) Teljesitmény:

f) Hengerek szama:

g) Hengertirtartalom:

h) Sajat tomeg

1) Megengedett egylittes
tomeg:

j) Szallithaté személyek szama:

k) Specialis rendteltetés, a felépitmény jellege:

1) Igénybevétel jellege:

m) Vezetési rendszer:

3. Allomény (beosztasi hely) valtozasi adatok

Atvétel kelte
(év, ho, nap)

Gépjarmiallomannyal 6nalloan
rendelkez0 szerv

Kilométerora-allas

Okmany szama:

4. Beszerzési-értékesitési adatok

a) Beszerzés ideje:

e) Ertékesités ideje:

b) Vételar:

f) Eladasi ar:

¢) Kilométerora-allas:

g) Kilométerdra-allas:

d) Forgalomba helyezés ideje:

h) Atvevé:

5. Baleseti adatok

Ideje: szerint:

Osszes kar szamla

Kilométerora-allas:

Karirat szama:

Megjegyzés:

Megjegyzések, hivatkozasok:
(az 1., 2. ¢és 4. rovatok
adataiban bekovetkezett
valtozasok)
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1. szamu melléklet

Uzemanyag elszamol6 lap

Berendezés megnevezése

indulasi tizemora:

Eszk6z megnevezése:

lizemanyag | tankolt

Ssz. | Ellendrzés helye/iigyirat szama nap napi iizemoéra gongyolitett lizemoéra  [lizemora allas | fogyasztds [mennyiség | nyugta szdma
1
2
3
4
5
Osszesen:
Elszamolhat6 {izemanyag mennyisége
Berendezés gépkonyvében Uzemanyag fogyasztas
meghatarozott fogyasztas liter  |....... Osszes havi lizeméra | ............. Osszesen:  |ieiiiiiil liter
Felhaszndlo:........c.ovvvviiiiinn . EIenOrizte. .....ouvuviiiiiiiiiaiiiaannnn, Igazolta.........covvveeniiiiieiiianan..

Osszesitd: Egyéb megjegyzés:

El6z6 havi zaro: liter

Havi tankolas: liter

Felhasznalva: liter

Zar6 menny: liter
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8. szamu melléklet

NYILVANTARTAS A «ovneeeeenreeenernernernesnasnesns SZAMU UZEMANYAGKARTYA HASZNALATAROL

Ssz.

Intézmény
megnevezése

A kartya felvevdjének A felvétel Kirtya- Vésarolt iizemanyag Kartya-

hasznal | Ugyintézd
mennyiség | .. 0 alairasa

Osszege | ...,
e alairasa

. . ., A leadas Leadott
datuma, ideje 1. | Ugyintéz . -
, hasznald | =, datuma (nap, | bizonylat
(nap, ora, 0 alairasa

alairasa ora, perc) szdma |tipusa
perc)

személyi
neve igazolvany
szama

10.

11.

24




A Debreceni Tankeriileti Kézpont hivatali és sajat
gépjarmiivek hivatali célu igénybevételének és
hasznalatanak rendjérél szol6 szabalyzata

A Debreceni Tankeriileti Kézpont
KLIK/082/3883-15/2017. (06.16.) szabalyzata

9/A. szamu melléklet

GEPJARMU ATADAS/ATVETEL

Ervényes: ............ -t6l Gépjarmii rendszama:
. . . . . , . . Visszavétel Engedélyezo
. Igénybevevo Igénybevevé Igénybevétel Igénybevétel re v I5szav ¢ gedélyez . . .
Rendszam (o > L Uti cél igazolasa neve és | Megjegyzés
neve alairasa kezdete varhaté vége f oo
datummal alairasa
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Debreceni Tankertileti Kézpont

Teljességi lista
gépjarmii atadas-atvételhez

Atadas / atvétel ideje: 2017.év .................. nap ..... ora .... perc
Atadas helye: .....................
Atado neve, beosztasa, szervezeti egysége: ..............ccceeeee...
Atvevé neve, beosztisa, szervezeti egysége: .........................
Gépjarmil rendszama: c..eeeeeeennns
Gépjarmi markaja €s tipusa: c.oeveeernennns
Gépjarmii motor hengertirtartalma: ............. cm3
Uzemanyag tipusa: .............. 1
Gépjarmii km ora-allasa: ..oeeevvennenns km
Uzemanyag tartaly:
X teljesen feltoltott
Orészben feltoltott (kb. .............. liter)
Sériilések a gépjarmiivon:
X sériilésmentes
Osériilt. Sériilés(ek) leirasa:
Atadott dokumentumok, eszkozok:
1. Indito6 kulcs (2 db) Xigen [1nem 12. Radio:
2. Forgalmi engedély: X'igen [1nem 13. Mobiltelefon szett:
Miiszaki érvényesség: .......... 14. Tizolto késziilék:
3. Torzskartya: TJigen [ nem 15. Uléshuzat garnitura:
4. Zoldkartya: [ligen [1nem 16. Szényeggarnitura:
5. Biztositasi kotvény: [1igen [1nem 17. Vontatokotél:
6. Gépjarmi kezelési utasitas: 18. Lathatosagi mellény:
} "Jigen [Jnem 19. Inditokabel:
7. Uzemanyagkartya: Uigen [ nem 20. Holanc:  [ligen
SZAMA: everrenennnns 21. Ment6doboz:
8. Uze_manyagkértya PIN koéd: 22. Elakadasjelzé:
U igen U nem 23. Izzokészlet:
9. Kaotelezo fel. bizt. lap: [Jigen [0 nem 24. Potkerék:
10. Menetlevél tomb: Xigen [1nem 25. Emelé:  [Tigen
11. szama: ............ 26. Kerék kulcs:

k. m. f.

atvevo

A Debreceni Tankeriileti Kozpont hivatali és sajat
gépjarmiivek hivatali célt igénybevételének és
hasznalatanak rendjérdl sz6l6 szabalyzata

9/B. szamu melléklet

[Jigen [1nem
Jigen I nem
Jigen I nem
ligen [1nem
‘ligen [1nem
‘ligen [1nem
[ligen [ nem
[ligen [ nem
I nem
ligen
ligen
ligen
ligen
I nem
Jigen

[l nem
[l nem
[lnem
[lnem

[l nem
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10. szamu melléklet
................. azonositoé szamu
KEF — MOL tankautos keretszerzodés

2. sz. melléklet

MEGRENDELO LAP

Megrendel6é SAP szama: I

Megrendel6 neve:

cime:

Ugyintézd neve:

Tel.:

Fax/e-mail:
Arufogadé SAP szama: I

Arufogadé neve*:

cime:

Ugyintézd neve:

Tel.:
Fax/e-mail:
* Kitoltendd a megrendeld és az arufogado eltérése esetén.
Megrendelt termék neve: Mennyisége :
Liter
Liter

A tankauto rekesz nagysagatol fliggden a szallitott és rendelt aru mennyisége maximum + 10% erejéig
eltérhet egymastol.

Szallitas modja (kérjiik megjeldlni):
MOL Nyrt. altal iitemezett szallitast kériink:*
Sajat szallitoeszkozrol gondoskodunk:

*A megrendelés teljesitése a megrendelés beérkezését kovetden, a KS0101UTNK12 azonosité szamu
Keretszerzodés rendelkezései szerint, a szallitds kért idopontjat koveto legfeljebb 2 munkanapon
beliil torténik.

A szallitas kért dituma: | |
Megrendel6 megjegyzése: ' '

A Megrendel6 Kijelenti, hogy ismeri a vegyi anyagok regisztralasardl, értékelésérdl,
engedélyezésérol és korlatozasarol szolo, az Europai Parlament és a Tanacs 1907/2006/EK
rendeletben (a tovabbiakban: REACH Rendelet) foglalt eléirasokat, és vallalja, hogy a ra
vonatkozo rendelkezéseket maradéktalanul betartja.

Datum: ...
AlAIrdas ..
Név:

Beosztas:
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11. szamu melléklet

KERELEM
sajat tulajdoniu gépjarmii hivatali céli hasznalatara
ALUlIrott ..o , név, beosztas), (sziiletési hely: ...... , sziiletési 1d6:
.................... , AnYja NEVE: ......ceoeeevenenennnnn..., lakeim: o) @ Debreceni
Tankeriileti Kozpont ........... munkavallaloja kérem, hogy sajat tulajdonu (hazastarsam/bejegyzett

élettarsam tulajdonaban 1év6é) gépjarmii hivatali/intézményi céli hasznalatat részemre engedélyezni
sziveskedjék, az alabbiak szerint:

20 8V ho ....napjatol, 20 ...&v ... hé ....napjaig, ............ km
felhasznalasaval.

Sajat gépjarmii adatai:

a gépjarmii tulajdonosanak neve’

a gépjarmi gyartmanya, tipusa:

a gépjarmi rendszama:

Hengerirtartalom (cm3):

Uzemanyag tipusa (benzin / gazolaj):

fogyasztas alapnorma atalany (liter / 100 km):

a gépjarmii kotelez6 feleldsségbiztositasi
koétvény szama:

CASCO biztositasi kotvény szama (nem
kotelezo kitolteni):

Ervényes gépjarmi vezetdi engedély szama:

Részletes indokolas:

Nyilatkozom, hogy az alabbi gépjarmiivet munkavégzés céljabol kizardlag a sajat feleldsségemre veszem
igénybe, a munkavégzés soran a gépjarmiiben keletkezett esetleges karért a munkaltatbmat semmilyen
kotelezettség nem terhel.

Az lizemanyag-elszamolast a Tankeriileti K6zpont a tdbbszér moédositott 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet
2. § (1) bekezdésének b) pontja alapjan atalany elszamolassal végzi.

Uzemanyagarként a személyi jovedelemadorol sz6ldo 1995. évi CXVII. térvény (a tovabbiakban: Szja.
torvény) 82. § (2) bekezdése szerinti, a Nemzeti Ado- és Vamhivatal altal havonta kozzétett lizemanyagar
keriil elszamolasra a leigazolt futasteljesitmény alapjan. Fenntartéasi, javitdsi és felujitasi koltségként
(normakdoltség) legfeljebb az Szja. térvény mindenkor érvényes eldirasainak mértéki koltsége szamolhatod
el.

Kelt: oo, ,200 8V hé .... nap

kérelmezd
* az indokolasban kérjiik feltiintetni a feladat megnevezését, illetve az egyszeri, vagy tartds hasznalatot
Melleklet:

forgalmi engedély masolat,
gépjarmi vezetdi engedély masolat.

Ysajat, vagy hdzastars, illetve bejegyzett élettdrs neve adhaté meg
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12. szamu melléklet

ENGEDELY
SAJAT TULAJDONU GEPJARMU INZEZMENYI/HIVATALI CELU HASZNALATARA

Engedélyezem, hogy (kérelmezd neve) sajat tulajdonu / hazastars tulajdona,
forgalmi  rendszamt  személygépkocsit  érvényes  vezetdéi  engedéllyel
hivatali/intézményi célra a kérelemben foglaltak szerint hasznalja.

Jelen engedély az alairds napjatol a kérelemben foglalt id6hatarig érvényes.

szervezeti egység vezetdje
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13. szamu melléklet

HAZASTARSI/BEJEGYZETT ELETTARSI NYILATKOZAT

ATULIOtt v, (NEV) oo (személyi igazolvany szam)
hozzajarulok, hogy hAzastarsam e (név)
................................................. (1akeime) ..cecvveeveeveerieriecieccerieee e (SZemélyl igazolvany szam)
a tulajdonomban all0 .........cccceeeiieviieniieieeeee, (rendSzaAmM0) .....eoevvieeiiiciie e (tipusu)

személygépjarmiivet hivatali/intézményi célra hasznalja.

Kijelentem, hogy a gépjarmiiben hivatali/intézményi hasznalata soran keletkezett esetleges karokért, a
Tankertileti K6zpont, mint munkaltatd felé semmilyen karigényt nem érvényesitek.

Kelt: .............. ,20........ €V et hoénap ......ccccveeneenee. nap
Gépjarmil tulajdonosa: ......c.cecvvecveecvervenienrereerre e (NEV).eeieiieeeeee e (alairas)
Hézastars foglalkoztatott: ..........ccceevieiiiiiniiiieee, (NEV) e (alairas)
Tanuk:

tan 1 tant 2
név:
lakcime:

személyi igazolvany szdma:

alairasa:
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14. szamu melléklet

Debreceni Tankeriileti Kozpont
Intézmény megnevezése: ......cccvvenrennnnn

UZEMANYAG ELSZAMOLAS

GEPKOCSI FORGALMI RENDSZAM: ..................

ELSZAMOLASI IDOSZAK: 201........... —201........
GEPKOCSI ALAPNORMA: ......... 1/200 km

IDOSZAK ALATT MEGTETT OSSZESKM: ................

KORREKCIOS TENYEZOK:

Viérosi forgalom (megyeszékhely): 25%
Varosi forgalom (egyéb varos): 15%
Budapest: 35%

Foldat: 10%

Téli iizemeltetés: 3%

Légkondicionald berendezés: 5%

TELJESITETT KM:
e Orszaguti forgallom: . km
e Varosi forgalom (megyeszékhely): ... km
e Varosi forgalom (egyéb varos): ... km
e Budapest: . km
e Foldat: L. km
e Té¢li iizemeltetés: ... km
e [égkondicionalo berendezés: ... km

UZEMANYAG FELHASZNALAS KISZAMITASA:

e Orszaguti forgalom: oo liter

e Varosi forgalom (megyeszékhely): oo liter

e Varosi forgalom (egyéb varos): oo liter

e Budapest: oo liter

e Foldut: oo liter

o Téli tizemeltetés: oeene liter

e Légkondicional6 berendezés: oeene liter
I. OSSZESEN: e liter
. IDOSZAKI TANKOLT MENNYISEG: v liter
I1l. ELTERES (I-11): ....... liter
Kelt: .ovvoiii, ,20......... ho........... nap
készitette:

szervezeti egység vezetdje
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15. szamu melléklet

MEZOGAZDASAGI EROGEP HAVI TELJESITMENY ES UZEMANYAG ELSZAMOLASI

LAP
NEV: i Erdgép tipusa: .................. Kora: ........... év
szama: .......... Pn:.......... KW Ter.kat: ..........
Elszamolasi id6szak iizeméra allas: .............. nyité ............. Zarod
Gépi - (s Co -
Nap Gépi munka KWh atszamitas | Teljesitmény |Gépi munka
munkalap-
menetlevél megnevezése m.e. | tényez6 [ii.o. KWh
S.SZ.
Osszesen:
Elszamolhat¢ iizemanyag:
Uzemanyag norma:............ I/KWh
Gépi munka Uzemanyag Ka.-ok Ua. felvétel Giazolaj | Kenéanyagok
elszamolasa (liter) (iia. 5%-a) (biz. szam) (liter) (liter)
Athozat
Osszesen: Osszesen
Megjegyzés: Elszam. norma
Atvitel
Megtakaritas
Tulfogyasztas
Kelt: .......... ,20......... év .......ho.....nap erbgépvezeto
elszamolta szervezeti egység vezetdje

32




A Debreceni Tankeriileti Kézpont
KLIK/082/3883-15/2017. (06.16.) szabalyzata

A Debreceni Tankeriileti Kézpont hivatali és sajat
gépjarmiivek hivatali célu igénybevételének és
hasznalatanak rendjérdl szol6 szabalyzata

MEGISMERESI NYILATKOZAT

16. szamu melléklet

A Debreceni Tankeriileti Koézpont és szervezeti egységei gépjarmii lizemeltetési szabalyzataban
foglaltakat megismertem, azt az érintett valamennyi munkatirsammal megismertettem. Tudomasul
veszem, hogy az abban leirtakat az altalam vezetett szervezeti egységben koteles vagyok betartani és

betartatni.
Szervezeti egység neve:

Név

Munkakor

Datum

Alairas
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